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Ha ocHoBy oBnamrhema u3 wiana 51. 3akoHa o BUCOKOM o0OpazoBamy (,,Ciyx0enun rnmacHuk PemyOnuke
Cprcke® 0p. 67/20), Yupasuu onoop Yuusepsurera "BUJEJbUHA" bujesbuna, Ha cjeuiid OApIKaHO]
11.02.2022. ronuue, 10 HO C H:

NPABUJHMUK
0 KaHIIEJIAPH)CKOM U apXUBCKOM IIOCIIOBAY

Unan 1.
OBum [lpaBunHukoM ypehyje ce kannenapujcko nocioBame YHausepsutera "BUMIJEJbBUHA" bujessuna
(y nasbeM TeKCTy: YHHUBEP3HTET).

| KAHIIEJTAPUJCKO ITOCJIOBAKBE
| 1. Omrre onpende

Unan 2.
Kanrnenapujcko mocnoBame o0yxBaTa: NMpujeM, OTBapame, mperieaame, pacnopehuBame u oTnpemMame
TIOTITE; KIIACU(UKOBAKE U 3aBON)ee akara, lbUX0BO JOCTaBJbAkbE Y Pall, AAMHHUCTPATHBHO- TEXHUYKY
o0pany; u Ipyra muTama O] 3Ha4Yama 3a KaHIIEJIAPH]jCKO TTOCIIOBAKE.

Unan 3.
VY OKBHpY KaHIEIAPH]CKOT MOCIIOBaka, 0jeIMHN TEPMUHU UMAjy cibeniehe 3HaueHme:

a)akT je CBAaKM IMHCAaHU cacTaB KOjUM ce Mokpehe, HomymaBa, MUjeHma, IPEKHUa WK 3aBpllaBa HeKa
CITykO€Ha pajma;

0)IPUIIOT je TMCaHU CacTaB KOjU CE MPUJIaXKE y3 aKT paju JONyHaBama, 00jallmhemha WK T0Ka3uBamba
caip)KMHE aKTa;

I)IIPEAMET je CKYIT CBHX aKaTa M MPUJIOTa KOJU C€ OJHOCE Ha MCTO MHUTamke, MpoOJeM WM 3ajaTak, u
YUHE TIOCEOHY I[JeIIUHY;

J)IOCH]€ je CKYIT BUIIIE TIPEAMETa KOjU C€ OJHOCE Ha UCTY MaTEpHjy WM Ha UCTO TIPABHO W (PU3NIKO
JUIIE;

€)OMOT j€ 3alITUTHA KOUTYJbUIIA TIPEIMETA;

¢d)njenoBoHu Opoj je OpojuaHa 03HaKa KOja 03HA4YaBa rOJMHY HaCTaHKA M PEHU OpOj aKTa.

| 2.TIpujeM u oTBapame MOIITe

Ynan 4.
[Tpujem moiuTe BpIIM C€ y TOKY PEAOBHOT PaJHOT BPEMEHA, a U3Y3€THO U BaH PaJHOT BPEMEHA, aKo je
pHjed o T3B.,,XUTHO]j MOIITH.
[Tpumamse ce BpILIM HEMIOCPEIHUM TIPHjEMOM O] CTPAHKE WM KypUpa, HIIH ITyTeM MOUITE ¥ MOMITaHCKOT
nperparka. [lomra mpuctmxke Ha anpecy cjemuiuta YHuBep3utera, I[laBmoumha myr 66, 76 311
JIBOopoBH, y ciIydajy HENOCpEAHE Npeaaje CTpaHKa WM Kypup ce obaBe3Ho ymyhyje Ha anmpecy
CjeIMIITA.
ITpujem HenmocpeIHOM IpesiajoM OJ CTpaHKe WM KypHpa NOTBphyje ce cTaB/bambeM OTHCKA IMPUjEMHOT
TaMOMJba, WM MOTIUCOM Y JOCTaBHO] KEHM3H, Ha JOCTaBHMIM, MOBPATHHULM, WIA HAa KOMHJU aKTa
YMju ce OpruHal NnpuMa (Ha KOMHWJy akTa CTaBjba ce NpujeMHHM wmTamOuss). Ilpujem myrem morrte
00aBJpajy ONyHOMONEHHU paJHUIIH.
JupekTop omyHOMohyje HajBUIlE TPU paJHHKa y CKJIAAy ca BakehuM MOIITAHCKUM IPOIMHCUMA 3a
npey3uMame TOIINIBKY ITyTeM MOLITE M MOIITaHCKOT nperparka (myreM obpacua [1-71).



Uian 5.
OOuyHy MOIITY OTBapa OMyHOMONEHU paJHUK, JIOK MOBjEPJHUBY U CTPOTO IOBjepPJHHUBY IMOIITY OTBAPa
IUPEKTOP WJIH APYTo JHIE N0 OBIAITEHY TUPEKTOPA.
[Tomty KOja TIack Ha MME ypydyje ce JIMILY Ha Koje je apecupaHa.
[Tpu oTBapamy KoBepara Tpeba Ma3uTH Ja Ce HE OIITETH HMXOBA CaJlp)KMHA, Ja CE MPUIIO3U aKaTa He
NoMjenajy, u3ryoe u cim4yHo. Y ciiydajeBUMa Kaja JaTyM Ipezaje MOIITe MOXKe OUTH OJ] BAKHOCTH 32
padyHame pOKOBa, y3 MPUMJbEHY NOIINIBKY TpeOa MPHUIIOKUTH U KOBEpAT.
Axo cy nmommbKe mpuMibeHe omTehene, a mocToju cyMmba 0 HEOBIAINEHOM OTBapamy, Ipe 0TBApama
palHUK KOjU MpUMa TOIMITy O TOMEe Tpeba Jla CauWHU 3alUCHHK, y MPHUCYCTBY JBa Apyra pajHUKa, U
KOHCTAaTOBAaTH BPCTY M 00MM omTehema 1 mTa Hej0CcTaje y MPUMIbEHO] MOIITH.

| 3. PaciopehuBame nomire
UnaH 6.
[Ipumsbeny nowty pacrnopelyje onamhenu pagHUK Ha OpraHU3alMOHE JeJUHUIIE, CIyK0e U CII.

Unan 7.
Ha cBaku mpumJIbeHHU aKT CTaBJba C€ OTUCAK MPHJEeMHOT MITaMOMba.
OTHcak MpHUjeMHOT ITaMOnJba CTaBJhba CE 1O MPABHIY Yy TOPHH JECHH yrao IpBe CTpaHe, a ako Ty
HEMa MjecTa OTHCaK IPHJEMHOr IITaMOWJba CTaBjba CE€ Ha MOTOJHO MJECTO IpBe CTpaHe, Bojehu
padyHa O YUTJBMBOCTH TEKCTa NMPHUMJBCHOT aKTa. AKO Ha MpPEImkOj CTPaHW HEMa JIOBOJFHO MjecTa
OTHCaK MPHJEMHOT MITaMOMJba CTaBJba CE€ Ha MOJIEhUHU CTpaHUIlE, a aKO Cy CTpaHEe aKTa y IJeJINHU
MOMYHEHE TEKCTOM, OTHCAK CE CTaBJha HA KOMAJ YUCTE XapTHje KOJU ce mpuuBpihyje 3a akt. OTucak
MPUJEMHOT IITaMONJba HE CTaBJba CE HA MPHUJIOTE.
[IpujeMHn mTaMOuJb je MPaBOYraOHOM OOJIMKA Ca YIUCAaHUM HAa3WBOM M CjeIUINTEM YHHUBEP3UTETa U
pyOpukama 3a yruc Opoja akTa ¥ Jaryma mpujema.
JlaTyMm mpujeMa ynucyje ce oJiMax 1Mo OTBapamy IOIITe, a Opoj akTa MPHJINKOM HETOBOT 3aBOhema.
Ha xpajy kameHmapcke TOJIWHE JjeJIOBOJHU IPOTOKOJ C€ 3aKJbydyje CIYKOCHOM 3a0UJBEIIKOM
HAIMCaHOM HCIIOJI MOCIEAmer Opoja ca KOHCTATalljoM KOJHUKO je MpeaMeTa 3aBeJIeHO Y TOj T'OJIMHHU.
OBa 3abesbelka ce JaThpa U OBepaBa CIYKOCHHM I€4aToM, a MOTIHCYje je TUPEKTOp, OJHOCHO,
YKOJIMKO je oBjanrheH, paJHUK KOJU BOJH JIj€JIOBOIHUK.

| 4. EnextpoHcka nomra (e-mMauni)

Yian 8.
KopecnoHeHyja e1eKTOHCKOM HOLITOM 00aBJba Ce Kaja je 0Baj HAUWH KOMYHMKAallMje yCTaJbeH Y
IIOCJIOBHO] MPAaKCH WK MIPOIKUCAaH aKTOM, a 00aBJba ce y CKJIajay ca Ipolucuma kojuMa ce ypehyjy oa
obmacr.
[Tomrra y enekTpoHCcKoj popMu ITprUMa ce U BaH paJHOT BpeMeHa.
Axo ce yTBpAM Ja je JOKYMEHT KOjU je NMPHUMJbEH HACJOBJbEH Ha JIPYTy OpraHU3alMOHYy jJeAMHULLY,
ciyk0y, JIMLE U Cll.oaMax ce npocielyje, y eleKTpoHCKoj WU ITaMIaHoj GOpMH, TPaBOM MPUMaoILy,
a MoIIMJbaall ce 0 ToMe 00aBjelITaBa.
AKxo cTpaHKa 3axTHjeBa MOTBPAY O MpUjeMy MOJHECKa IyTeM eJEKTPOHCKE MOIITe, MOTBp/A Ce MOpa
MPOCIHJEIUTH (JIOCTaBUTH) IyTeM eneKkTpoHcke noumte. IlpeycMmjepaBame ciy:xOeHe elIeKTpOHCKe
MIOIITE y IPUBATHE HAMjEHE HUjE I03BOJHEHO.

| 5. Kmure eBuneHImja
Uian 9.
YHuBep3uTeT Boau ciezehe Kibure eBUCHIIN]a, U TO:
1. JjenoBoauuk npenmeta u akara YHausepsutet “BUJEJbBMHA” bujessuna;



2. [ljenoBoiHUK mpeMeTa U akata dakynrera 31paBCTBEHUX CTY/H]a,
3. [jenoBoaHuK npeaMera u akata dakynrera 3a MCUXOJIOTH]Y,

4. JljenoBoaHMK mpeamera u akata [lossonpuBpeHor dakynrera, u

5. [ljenoBoaHUK mpenMeta U akata apmarieyTckor (akynrera.

Ha YHuBep3urety ce Boge 1 noMohHe Kiure eBuaeHIN]ja, 1 T0 Kibura npumipeHnx akata u MHTEpHa
JIOCTaBHA KHbUIA.

Uian 10.
Krnacudukarujcke o3Hake nmpeaMera U akaTa JaTe ¢y y Tabemnu.

Tabena Op. 1 KITACUOUKALINICKE O3HAKE ITPEJIMETA 1 AKATA

KBUT'A EBUJEHIIMIE: [ljenoBogHuk npenmera u akata YHuBep3uteT “BUJEJbMMHA” Bujespnna

KJIACU®UKALIMICKA O3HAKA 01- JInpeKktop

VY oBy rpyny crnajiajy cBe BpcTe IpeMeTa | akaTa Koje JOHOCH JUPEKTOp, Y CKIIAJy ca HaJJIeKHOCTUMA
yrBphernM CTaTyToM U IPYTUM ONINTHM aKTUMa YHHBEP3UTETA.

KITACUOUKAILIMICKA O3HAKA 02- Cenar

V oBy rpymy crazaajy cBe BpCTe peMeTa U akaTa Koje oHocu CeHaT, y CKJIaay ca HaJIeXHOCTHMA
yrBphennm 3akoHoMm, CTaTyTOM U JPYTHM OIIITAM aKTUMa YHHUBEp3UTETa, a Koje ucnpen CeHara noTnucyje
npezcjenasajyhu.

KITACUOUKAIIMICKA O3HAKA 03- Yrpasau ogoop

VY oBy rpymy crnajiajy cBe BpcTe IpeaMera | akata Koje TOHOCH YTIPaBHU 0100p, Y CKIIaay ca Ha UIe)KHOCTHMA
yrBphenrm 3akoHoM, CTaTyTOM M JIPYTHM OIIITHM aKTHMa YHUBEP3UTETA, a Koje HCIpea Y IpaBHOT 0100pa
MOTITUCY]€ IPEC)jSAHUK.

KITACUOPUKAIINMICKA O3HAKA 04- Pextop

VY oBy rpymy crnajajy cBe BpcTe MpeaMeTa 1 akaTa Koje JOHOCH PEKTOp, Y CKIIaay ca HaJIKHOCTUMA
yrBphennm 3akoHoM, CTaTyTOM W IPYTHM OIIITHM aKTUMa Y HUBEp3UTETA.

KITACUOUKAIIMICKA O3HAKA 05- ['enepanau cekperap

VY oBy rpyny crnajiajy cBe BpcTe IpeaMera 1 akaTta Koje JOHOCH M'eHEepalHU CeKperap, y CKIany ca
HajIeKHOCTAMA yTBpheHrM CTaTyTOM M JIPYTHM OIIITHM aKTHMa Y HUBEpP3UTETA.

KITACUOUKAIIMICKA O3HAKA 06- ®uHAHCH]CKH THPEKTOP

VY oBy rpymy cnajiajy cBe BpCTe MpeaMera U akata Koje JOHOCH (\MHAHCH]CKH TUPEKTOp, Y CKIIaIy ca
Ha uIeKHOCTUMA yTBpheHnM 3akoHoM, CTaTyTOM M IPYTHM ONINTHM aKTHMa Y HHUBEp3HUTETa

KIIACUOUKAILINICKA O3HAKA 07- IIpopekTop 3a HacTaBy

V 0By rpymy crajaajy cBe BpCTe IpeaMeTa U akaTa Koje JIOHOCH IPOPEKTOp 3a HACTaBy, Y CKIaIy ca
Ha uIeKHOCTUMA yTBpheHrM CTaTyTOM M IPYrHM ONIITHM aKTUMa Y HUBEP3UTETA.

KIIACUOUKAILINICKA O3HAKA 08- IIpopekTop 3a Hay4HH pag 1 Meh)yHApPOAHY capaamby

VY oBy rpymy crnazajy cBe BpcTe IpeaMeTa 1 akaTa Koje JOHOCH IIPOPEKTOp 3a HAy4YHU pa] u MehyHapoaHy
capajmy, y CKJIaJy ca HaJUIeKHOCTUMA yTBpheHnM CTaTyToM M APYTMM ONIUTHM aKTUMa Y HUBEP3UTETA.

KIIACUOUKAILINICKA O3HAKA 09- IIpopekTop 3a KBaJUTET U KaJIPOBE

VY oBy rpymy crnazajy cBe BpcTe IpeaMeTa 1 akaTa Koje JOHOCH ITPOPEKTOp 3a KBAJIUTET U KaJpOBe, Y CKIamy
ca HagjexxHocTrMa yTBpheHnuM CTaTyToM M JPYTMM ONIUTUM aKTUMa Y HUBEP3UTETA.

KIIACUOUKAIINICKA O3HAKA 10- Bujeha nayuanx obmactu

VY oBy rpymy cnajiajy cBe BpcTe IpenMeTa u akata kKoje JoHoce Bijeha HaydHuX 00IacTy, y CKiIamy ca
HaanexHocTiMa yTBpheHuM 3akoHoM, CTaTyTOM U APYTHM OIIITUM aKTHMa Y HUBEP3UTETA, a KOje HCIpern
YnpasHor o100pa NOTNHCYje NPEJC)eIHUK.

KITACUDPUKAILIMICKA O3HAKA 11- PykoBoauonu ciayxou

VY oBy rpyny crnazajy cBe BpcTe IpeaMera 1 akaTa Koje JOHOCE PYKOBOJHMOLM CIIYKOH, y CKiIaay ca
HagnexHocTrMa yrBpheHnM CTaTyToM M JPYTMM ONLITUM aKTHMa Y HUBEP3UTETA.

KITACUOUKAILIMICKA O3HAKA 12-JIpyru IpeIMeTH U akTH

Y oBy rpymy cnajiajy cBe BpCTe MpeaIMeTa U akata KOju ce He MOTY Pa3BpCTaTh y HEKY OJ1 CKyIIHHa
npensuhenux mox opojem o 01 mo 11,

KIHBUT'A EBUJAEHITNIE: JljenoBogauk nmpenMeTa u akata DaKynTeT 3a ICHXOJIOTH]Y

KITACUOUKALIMICKA O3HAKA ®II01- Jlekan

vy OBY I'pyny cna;[ajy CBC BPCTC NPCAMCTA U dKaTa KOjC JAOHOCH JICKAH, Y CKJIay Ca HAJIC)KHOCTHMA




yrBphernM 3akonom, CTaTyToM W APYTUM ONIUTHM aKTUMa YHHBEpP3UTETA.

KIIACUOUKAIINICKA O3HAKA ®I102- Hayuno- HactaBHO BUjche

VY 0By rpyIy crajajy CBe BpCTe MpeMeTa U akaTa Koje JOHOCH Hay4HO- HaCTaBHO BHjehe, y ckiamy ca
HaJIOKHOCTUMA YTBpheHM 3akoHoM, CTaTyTOM M APYTHM OIMIITHM aKTHMa YHUBEP3UTETA, & KOja UCTIPEN
Hayuno- HacraBHOTr BHjeha mornucyje npe/cjenasajyhu.

KITACUOUKAILINICKA O3HAKA ®I103- [Ipyru npeaMeTH U akTH

V oBy Ipymy cliajiajy cBe BpCTe IpeIMeTa 1 akaTa KOji Ce He MOT'Y Pa3BpPCTaTH Y HEKY OJ] CKyIIHHa
npeauhennx noa o6pojem ox 01 mo 03.

KIHBUT'A EBUAEHIINIE: [JljenoBogauk npenMeTa u akata Dakynrera 3ApaBCTBEHUX CTYAH]ja

KITACUOUKAILINICKA O3HAKA ©3C01- Jlexkan

VY oBy rpymny cnanajy cBe BpcTe MpeaMera 1 akata Koje JOHOCH JIeKaH, y CKIaay ca HajeKHOCTUMA
yrBphernM 3akoroM, CTaTyToM W APYTUM ONINTHM aKTUMa YHHBEpP3UTETA.

KJIACUDOUKAIINICKA O3HAKA ®3C02- HayuHo- HacTaBHO BHjehe

VY oBy rpyny crnajiajy cBe BpcTe IpeMeTa 1 akaTa Koje JIOHOCH HaydHO- HacTaBHO Bujehe, y ckiamy ca
HaJnexXHOCTAMA yTBpheHnM 3akoHoM, CTaTyTOM M JPYTHM OIIITUM aKTHMa YHUBEP3UTETAa, a KOja UCTpeN
HayuHno- HacTaBHOTr BHjeha mornucyje npe/cjeaanajyhu.

KITACUOUKAILINICKA O3HAKA ©3C03- [Ipyru npeaMeTH U akTH

VY 0By rpyIy criajajy cBe BpCTe MpeMeTa U akata KOju Ce He MOTI'y pa3BpCTaTH y HEKy OJ CKyIHHa
npensuljenux moxa opojem ox 01 1o 03.

KIHBUT'A EBUAEHIINIE: [ljenoBonauk npenMera u akata [lossonpuBpeaHor dakymnrera

KITACUDPUKAIIMICKA O3HAKA T1D01- [lekan

V 0By rpymy crazaajy cBe BpCTe IpeIMeTa 1 akaTta Koje JIOHOCH JeKaH, y CKJIay ca HaJUIKHOCTUMA
yrBphennm 3akoHoM, CTaTyTOM M JPYTUM OIMIITAM aKTUMa Y HUBEP3UTETA.

KIIACUDOUKAIINICKA O3HAKA I1d02- Hayuno- HacTaBHO BHjehe

VY oBy rpyny crnajiajy cBe BpcTe IpeMera 1 akaTta Koje JOHOCH HaydHO- HacTaBHO BHjehe, y cKiaay ca
HaJJIOKHOCTHMA yTBpheHnM 3akoHoM, CTaTyTOM M IPYTHM OIIITHM aKTHMa YHUBEP3UTETa, a KOja UCIIPET
Hayuno- HactaBHor Bujeha nmormucyje npezacjenanajyhn.

KIIACUOUKAIINICKA O3HAKA I1®03- [Ipyru npeaMeru U akTH

VY oBy rpyny crnajiajy cBe BpcTe IpeMeTa U akata Koji ce He MOT'Y pa3BpPCTaTH y HEKY Off CKYITHHA
npenuhenux nmox 6pojem ox 01 mo 03.

KHBUT'A EBUJIEHITMIE: [ljenoBogHUK ipenMera U akata PapMarieyTcku hakyiaTeT

KIIACUOUKALIMICKA O3HAKA ®PD01- [lekan

VY oBy rpymny crnajiajy cBe BpcTe IpeMera 1 akata Koje JOHOCH JICKaH, Y CKIIaIy ca HaJISKHOCTHMA
yTBphennm 3akonom, CTaTyTOM U IPYTrUM OIIITHM aKTUMa Y HUBEP3UTETA.

KITACUDPUKAIINICKA O3HAKA ®d02- HaydHo- HacTaBHO Bujehe

VY oBy rpymy cnajiajy cBe BpcTe MpeaMera U akata Koje JOHOCH HaydHO- HacTaBHO BHjehe, y cxiragy ca
HaJUIe&KHOCTHMA yTBpheHuM 3akoHoM, CTaTyTOM M IPYTHM OIMIITHM aKTHMa YHHUBEP3UTETAa, a KOja UCTIPE]T
Hayuno- HacraBHOTr BHjeha mornmcyje mpescjenaBajyhu.

KIIACUOUKAIINICKA O3HAKA ®®03- JIpyru npeMeTH U aKTH

VY 0By rpymy crajaajy cBe BpPCTe peMeTa U akaTa KOj! ce He MOT'Y pa3BpCTaTH Y HEKY O CKYIIHHA
npensuhenux mox opojem o 01 mo 03.

INOMORKHE KBUT'E EBUJIEHIINJE: Ksura mpuMipeHUX akata

KIIACUOPUKALIMICKA O3HAKA ITAO1

VY oBy rpymny crnazajy cBe BpCcTe akara, 3alpUMJbEHUX O]l CTPaHE HAUISKHUX OpraHa, IpaBHUX U GU3NUKUX
JIMIIa Ha MMe YHHUBEP3UTETa U WIAHHIA.

ITOMOKHA KBbUT'A EBUJAEHIINIE: UaTepHa HOCTaBHA KE-HTA

KITACUOUKALIMICKA O3HAKA NAO1

VY oBy rpyny cnajiajy cBe BpcTe akata KojHu ce I0CTaBJbajy YHYTap YCTaHOBE Ha/IJIGKHHUM OpPraHuMa M JIMIIMA.

Yran 11.
Ynuc y KmHUre eBUACHIIMjAa BPIIM CE XPOHOJIOIIKH, IITO CE O3HauaBa peJHHM OpojeBUMa. YIHUC Y
KIbUTe €BHUJICHIM]ja BPIIM CE XEMHUJCKOM OJIOBKOM MJIM HEM3OPUCHMBOM THHTOM U YIHCAHE PUjedYH HE
cMHjy ce Opucatu. Y ciy4ajy TOTPEIIHOT yIKca, UCIpaBKa Ce BPIIM HA HAYMH J1a CE€ TMOTPEIIHO
HamucaHa pHjed MPEeKPHKU, M0 MOTYNHOCTH LpBEHOM 00joM, Tako Ja OCTaHe YWTJbMBA, a UCIpaBaH
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yIUC BPIIK C€ y CIO0OJHOM MPOCTOPY HCTE€ pPYOpUKE M OBjepaBa c€ MOTIHCOM OBJAIITEHOT
CIy’)KOGHMKa M TIeYaTOM Y3 O3Ha4YeHE JaTyMa HCIPaBJbarba. YKOJIMKO j€ HEOMXOJTHO H3BPIIMTH
JOJJATHU YHOC y KIbUT€ €BHUJCHIIM]A, Y CIy4ajy HMpOIyIITamka TaKBOT yIKca M3 00jeKTUBHHUX pa3iora,
yIHCYyje ce y CI000HA T0Jha TIOJI PEAHUM OpOjeM C KOJUM C€ XPOHOJIONIKH TOyapa, a y CiIydajy Jaa
HUje OWJIO yHOCa IMOJ TUM JaTyMOM y3MMa CE€ HajpaHUju MPETXOJHU peaHHu Opoj, Te ce y cioboaHa
MoJha YHOCH KJIIacH(HUKAIMjCKa O3HAKa, a y3 pelHu Opoj ce aoaaje moadpoj, 3aTUM Ce YUTKO YIIHCYje
MpeaMeT J0JaTHOT YHOCA, B JaTyM.

Pennu OpojeBu y kmu3u eBuaeHnuje kpehy ca 6pojem 01 3a cBaky kaleHIapcky roamHy. Vcmpabka
MOTPEIIHO YIUCAHOT PEIHOT Opoja ymuca BPIIU CE TaKO MITO C€ MOTPENTHO YIHCAHU OpOj MPEKPUKHU
KOCOM I[PTOM U CTaBH y 3arpajay, a H3HaJl lera WK IMOpe hera yIuiie ce HOBU 0poj.

Ha cBakoj Kkwu3M €BUJICHIIM]E HA BamkCKOj CTpaHM IpBE KOPUIIE MOpa MOCTOJaTH HaJbEMHMIA C
WCIIMCAaHUM Ha3UBOM €BUJICHIIM]E M 0O3HAYEHOM T'OJIMHOM 32 KOjy C€ KIbUTa BOJU. AKO C€ jeIHa KEhHUTa
BOJHM 3a BHIIC KAJICHAAPCKUX I'OJHWHA, HAa HAJbCITHUIIN he ce moueTrkoMm cBake TOAWHE OOIIMCAaTu HOBa
Tekyha roauHa.

| 6. [locTaBspame akata y paj U aMUHUCTPATUBHO TEXHUYKA 00pajia akarta

Wran 12.
CBH TIpUMJbEHU aKTH 3aBOJIe Cce y MoMohHy KmuTy eBuicHIMja Kmura nmpuMibeHux akata. Ilocrme
3aBoljema akara y JjeIOBOJHHMK CBH aKTH MOPajy OWUTH JIOCTaBJbEHU Y pajl HAJUICKHUM YHYTPAIIHUM
OpraHU3aIlMOHNM jeIMHUIIAMa UCTOT JIaHa, a HajkacHUje caeaeher paxHor paHa.
3aBe/lcHN aKTH JO0CTaBJbajy Ce PYKOBOJIHOIMMA OPraHMW3AMOHUX jeJWHWIIA Ha JaJbh TOCTYIaK M
pjeriaBame.

Uinan 13.
CBaku CITy’)KOCHHU aKT IITaMIIa ce Ha MEMOPaHAyMy YHUBEP3UTETa, OJJHOCHO WIAHHIIE, CXOTHO TOME KO
je MOTMHCHK U Yy YHjOj HAJJICKHOCTH je caapKuHa mpeamera momnuca. Jlomuc ce cactaBasba y GoHTY
Times New Roman u Benuumuu cioBa 12, TekcT ce Gopmarrupa Tako jaa Oyae paBHOMEPHO IMOPaBHAT
Ol JIeBE JI0 JICCHE MapruHe, 0e3 Tako3BaHMX '"Ha3yOJpbeHHX'" peloBa, MapruHe ce TOJemIaBajy Ha
"moderate” (ymjepeny) xonpurypaijy, pasmak u3mel)y aBa macyca mojemiaBa ce Tako Ja ce pa3Mak
HAIpaBH TOCIIE Macyca u T0 Ha 6 mouHT (pt).

Cnyx0eHu akT 00aBE3HO CaJIPiKH:

1.y ropmeM JIMjeBOM YIIIy JjeIOBOIHUA OpOj, ¥ MJECTO U IaTyM,

2.1CTIOJ1 Ce HAaBOJU aJipeca nmpuMaotia (IIyH Ha3WB U CjeIUIITE);

3.MCIIO/I ajpece MpHUMaolla HAUMHUTH pa3Mak Te ce crtaBjba o3Haka ,,JIPEJIMET® u y mpomyxeTky
HABOJM CaJpXKUHA JIOMHCA, PaJiy JIAKIIET MPENO3HaBamba MOXKE ce yIucaT Opoj U AaTyM MPUMIbEHOT
WM OTIPEMJbEHOT aKTa Ha KOjU Ce€ OJIroBapa ,,Be3a’;

4.TekcT MOpa OUTH OTKYILIaH, jacaH, YUTAK U CaXKET;

5.HCTIOJI TEKCTA ca JieBe CTpaHe HaBOJIe Ce MPUIIO3U KOJU Ce IOCTaBIba]y Y3 CIYKOCHH JOTIHC;

6.1MCIo/I TEKCTa ca JIeCHE CTpaHe ce MOTIHCYje OBIAamnNeHo JHIlEe, a Y3 MOTIUC Ce CTaB/ba OTHUCAK
ciIy>kOeHOT Teyara.

Cnyx0OeHu Jomuc NUILe ce y HajMame J1Ba MPUMEpKa, 0J1 KOJUX Ce jelaH IIabe, a IPYTu ce 3ap)KaBa y
apXUBH.



Unan 14.
CBaku aKkT, KOjUM TMOYHI-E HOBH IMpeAMET Tpeba yIoXKHUTH y mocedan omoT. Ha omoty ce ymmcyje
caipkaj mpeaMera. AKTe UCTOT TpeaMmeTa Tpeda yimaratd y OMOT MO JaTyMHMa IMpHjeMa, OTHOCHO
pjelaBama, Tako Jia Ce aKT Ca HajHOBHJUM JaTyMOM Hayia3W Ha BpXy. Ha cBakom ciyxOeHOM JOTIHCY
10 KOME je MOCTYIIaK 3aBPLICH MOPE/ O3HAKE a/a YIHCYyje ce pOK YyBama MpeaMera Ha ocHoBY Jlucte
KaTeropuje ToOKyMeHTapHe rpalje ca pokoBUMa dyBamba.

| 7. PazBoheme akaTa ¥ OTIIPEMambe MOIITE

Unan 15.
PazBoheme akara (Ciy>kOCHHX JOMHUCa) BPLIM C€ YIUCOM Yy oaroBapajyhe pyOpuke momohHe Kmbure
CBI/I}ICHIII/Ija I/IHTCpHa J0CTaBHA KbHI'a U 10CTaBJba HAJJIC)KHOM paJIHUKY.

Uan 16.
[Tommspke ce oTpemajy y koBeprama oaroBapajayher ¢opmara. [Ipuje koBepTupama npoBjepana ce 1a
JIM je aKT MOTIHCAH M OBjepPEH MeYaToM, Te Jla JI ce y3 aKT Hajla3e u oAroBapajyhu nmpuinosn.
BpujennocHe mommibke, Cyacka akTa, MOBjepJbMBA M CTPOTO TOBjepJbHBA TPEMHCKA OTIPEMAJy ce
obaBe3HO mpenopyveHo. [lomira ce 1o mpaBHiTy OTHpeMa HCTOT JIaHa.
[IpunmkoM nocTaBibama TOIITE OCTABJbAJy CE KOMHje JOMHCA y JEAHOM TMPHUMJEPKY U apXUBHUPAJy.
AXTH W Jpyrd MaTepujadd Koje Tpeda XWTHO OTIPEMHUTH JPYTHMM OpPraHuMa MOTY Ce€ JOCTaBUTH
JUYHO, TIpU YeMy ce TpubaBJba J0Ka3 W3 KOTa je BUIJBMBO BpUjeMe mpenaje (MPUjeMHU MedaT Ha
MIPUM]jEpKY aKTa, MOTBpJA U CIL.).

Il YIIOTPEGA 1 UYBAKE INEUATA U IHITAMBUJbA IYIITBA
Il 1. Ynorpeba nevara u mramOusba

Uinan 17.
[Teuatu cy okpyrior o6smka. [lItaMOusbr Ccy mpaBoyraoHOT 00JIUKa.

Unan 18.
ITeyaTom ce MOTBphyje ayTEHTHYHOCT aKkTa KOjuM J[pymTBO OmIydyje WM CIYKOCHO OMIITH ca
IPYyrUM OpraHuma, GU3MYKAM W MPaBHUM JUIMMa. Ha cBakoM akTy KOju ce OTIpeMa CTaBJba ce ca
JIECHE CTpaHEe MOTITMCA OBJIANTNEHOT JIMIIA U OTHCAK MevaTa.

Ynan 19.
[leyate mory ymorpeOspaBaTh camMoO JMLA Koja cy 3agyxuia nedar. OCUM JMIIa HaBEIECHUX Y
NPETXOJHOM CTaBy, HUjEJHO APYrO JIMIE HE MOXE YIMOTpeOshbaBaTH Ie4aTe YKOJIMKO HHUje MOCeOHO
osiaiheHo.

Ynan 20.
[lItamOusbe y yHYTpalIkbeM IOCIOBakY MOTY YIOTpeOjbaBaTH caMO PAJHHUIM KOJU Cy PAacHopenoM
nocJioBa pacropelenu Ha ozpeleHa pajgHa MjecTa Ha KOjuMa ce yrnoTpedsbaBajy ITaMONIbH, U TO CAMO
OHE IMITaMOMJbE KOJU ce yNoTpeOsbaBajy y OKBUPY IOCIOBA M 3ajaTaka paJHOI MjecTa Ha Koje Cy
pacriopeleHu, ¥ Ha MPONMCAH HAYUH.

Il 2. YyBame neyara u mramonsba
Unan 21.
JIunia xoja cy oinamtheHa fa ynoTpe6sbaBajy rnevare ¥ MTaMOMIbe OJITOBOPHA CY 332 BbUXOBO UyBamhe.



Uinan 22.
AKo medaT win mraMOuJb HECTaHe, JIMIA U3 IPETXO0JHOT YiaHa JyXHa Cy Jia O TOME 0JIMax 00aBHjecTe
IUPEKTOpa, Kao W Ja My OJMax JOCTaBe NHCaHW U3BjeIITaj KOju he canapkaBaTu JeTajbHE
nHpOpMaIHje O TOME KaKo je JOIIJIO 0 HECTaHKa MevaTta, OJJHOCHO ITaMOusba.
Hakon mro pasmMoTpu u3BjemiTaj, IMpekTop he mpeay3eT paame y CKIaay ca 3aKOHOM.

1 DAKCUMUJI
11 1. Ymorpeba dpakcumuia Ha Ciry)KOEHUM aKTHMa

Uitan 23.
dakcUMII je OTHCAK CBOJEPYYHOT TOTIHMCA KOJU C€ Ha CIy)KOEHa aKTa CTaBJba OTUCKOM Iedara Wiu
CKEHUpPaHa CJIMKa MOTIHCA KOja Ce Ha CIyXOeHa akTa LITaMIla 3ajeJHO ca caJpiajeM JOKyMEHTa Koju
ce TIOTIHCY]e.
[IpaBo Ha mocjenoBame (haKCUMIIIA UMajy OCHUBAYH, PEKTOpP, JEKAaHW U JTUPEKTOp, Kao W Jpyra Juma
Koja Oyay oinamrheHa 3a MocjeJ0Bambe PaKCUMUIIA.

Unan 24.
Jlute xoje mocjenyje pakCUMIUT MOXKE KOPUCTUTH (DAaKCUMUI Kao 3aMjeHY 3a CBOJEpYYHH MOTIIUC WU
OBJIACTUTH JAPYIo JUIE 32 YHOTpedy pakcumuia.

Umnan 25.
dakcUMIIT ce KOPUCTH TPBEHCTBEHO U3 pa3jiora Mpe3ay3eToCTH, MOCceOHO Kaja je MOTPeOHO MOTIMCATH
Behu Opoj akaTa WM McIpaBa, Te Kaja ce JUIe TPEHYTHO HEe HaJla3u y MPOCTOpHjaMa YHUBEP3UTETA, a
MOTPEOHO j& U3BPIINTH MOTIUCUBAE CITYKOCHOT aKTa UK JPYre UCIIPaBe.
dakcUMUII ce MOXKE€ KOPUCTHUTH Ha CBUM CIY)KOCHHM aKTHMa W HCIpaBaMa, Y CBAaKOM KOHKPETHOM
cllydajy, Kaja JHIIE YCMEHO WJIM HMHCMEHO J03BOJIM YHOTpeOy OBJIAITEHOM JIMILy 3a YIOTpeOy
(hakcumma.

Usan 26.
3a ymoTpeOy ¢akcuMmmia OJroBOpHa Cy JIMIA Koja Mocjeayjy (akCuMui W JIMIE KOje BIACHUK
(hakcummiIa oBiacTy 3a ynotpedy. Jlume oBnamTeHo 3a ynoTpely (hakcuMuiia Jy)KHO je MOCTYIaTH
CaBjECHO M ca JIY)KHOM MaXHOM. 3a UyBambe CKEHHUPAHOT MOTMHCA KOjU Ce KOPUCTHU Kao (haKCHUMMII,
KOpHCTe ce HH(POpMATHUKE Mjepe CUTyPHOCTH.

Ynan 27.
[Tpunukom cBake ynoTpede Gakcumuia Ha CIIy>)kKOCHOM aKTy O] CTPaHe JIMIA OBJALITEHOT 3a ynoTpedy
dakcuMuna, jeJaH MpUMjepak ce 4yBa W Mpefaje Ha YBUJ JUIy KOJU je BIACHHUK (pakcHUMUIIa, paau
poBjepe
NPaBIIIHOCT HauyMHA KOPUINTEHa (PaKCHMMIA M CarjacHOCTH Ha CIy)KOEHEe aKTe Ha KOje je CTaBJbCH
(hakcumuI.
VY cnydajy na BIacHUK (pakcummiia yTBpAM Ja ce (pakcHMMII He KOPHCTH Ha oJroBapajyhu HauMH WU
HUje carjacaH ¢ aKTMMa Ha Koje je CTaBJbeH (akcuMmui, JoHujehe he pjemieme KojuM ce yKuja mpaBo
Ha ynoTpeoy
(bakcummiIa JIMIy KOje je OBJIALITEHO 3a ynoTpedy (akcuMuia, y3 HCTOBPEMEHO ITOHUIITABAKE aKTa Ha
KOJH je CTaBJbeH (haKCHUMMII.



IV APXMBCKO ITOCJIOBABE
IV 1. ApxuBupame U uyBame NpeaMeTa

Unan 28.
ApXUBCKO MOCJIOBamke 00yxBara: Boh)ema eBHUJCHIM]ja O JOKYMEHTAPHO] U apXHWBCKO] Tpahu, u3paje,
oOpajie U pyKkoBama JOKYMEHTAIMjOM, MHTEPHE JOCTaBE IMpEIMEeTa, Ojjiarama CBPIICHUX aKara H
npeaMeTa W Mpelaje akaTa M MpeaMera y apXuBY, TEXHUYKO ONPEMabe, OOMIbEIKABAKE U OJUIATaAkbe
rpalje, yciioBu U Ha4uMHA YyBama Trpalhe, HaunHa Kopumhemwa rpale, pOKOBH U OCTYIaK BaJOpH3aINje
rpalle U uW3/ABajarba MaTepHjaja KOjeM Cy HCTEKJIM POKOBH UyBama, 33aMy)KCHE M OJIOBOPHOCTH Yy
IOTJIEly pyKOBamwa, 00pajie u 3atuTe rpahe.
CacraBuu oBor I[IpaBuiHuka je Jlucta kaTeropuja JoKyMeHTapHe rpalje ca poKoBUMa dyBamba.

Ynan 29.
Y OKBUPY apXHBCKOT IMOCJIOBamka MOjeMHI TEPMUHU UMajy clieqehe 3HaueHme:

a)apXUBCKH JIEMO Cy MOCEOHE MPOCTOPHjE Y KOjuMa ce YyBa JOKyMEHTapHa W apXuBcka rpaha, u koju
ucmymana yciose u3 [IpaBuiiHIKa 0 yCTIOBHMa YyBamba TOKYMEHTapHe rpale;

0)ApxuB Penybnuke je penmyOinuka yrnpaBHa opraHu3saiiija koja o0aBba jJaBHY apXUBCKY J[J€IaTHOCT y
CKJIagy ca oapemdbama 3aKoHA O apXHMBCKO] JjeNTaTHOCTH, apXUBCKY JjeTTaTHOCT Kao jaBHE yCTaHOBE
00aBJbajy U apXUBH JeTMHUIIA JIOKAITHE CAaMOYTIPaBE;

I1)JJOKyMEeHTapHa Tpaha je WM3BOPHU WIJIM PENPOJYyKOBAH MaTepHjaj, HACcTao [jeIOBAKEM U PajoM
VYHuBep3uTeTa Koju O] 3Hayaja 3a Tekyhu paj, JOK ce M3 TOr MaTepujajia He W3BpIIU OJabHpame
apxuBcke rpalje xoja he ce TpajHo uyBaTtH, y pu3M4UKkoM OOJHMKY TO je rpaha Ha (u3MUKOM HOcauy
3amuca Koju oMoryhaBa penpoayKIinjy BeHOT capKaja;

N)apXUBCKy Tpal)y UMHE 3amucH WM JOKYMEHTH, 0e3 003upa Ha MjeCTO ¥ BpHjeMe HUXOBOT HAaCTaHKa
1 OOJIMK W HOCa4 3alrca Ha KOjeM Cy 3a0WMJbeKEHHU, HACTalu JjeJIOBakheM U PajJioM YHHUBEP3UTETA, a
KOJjU Cy O]l TpajHE BPUJETHOCTH H 3HAYaja 3a HAyKy, KYyJATYpY, ApYre ApYIITBEHE MOTpeOe U 3a IPaBHY
3alITHTY JINIIA;

e)omabupame apxuBcke Trpal)e, OJHOCHO H3/[Bajalbe OE3BpHjETHOT MaTepHjajia je MOCTYIaK KOJUM ce
apxuBcKa rpahamsnBaja u3 gokymeHTapHe rpahe (omabupame apxuBcke rpale), OJHOCHO OCTaTak
MarepHjaia Koju HeMa CBOJCTBO apXHMBCKe I'palje u3Baja ce U yHHINTABA;

($)0e3BpujeIHN MaTepujajia YMHU JTOKyMEHTapHa rpaha Kojoj je mpecraia BaXHOCT 3a Tekyhu pan, a
JlucTom Kareropuja JOKyMeHTapHe rpahe Huje ollemheHa Kao apXuBCKa rpaha;

r)Jlucra kareropuja JOKyMeHTapHe Tpalie ca pokOBHMMAa YyBama j€ OIIITH aKT KOJU CaIpXKH IOIHC
CBUX KaTeropuja IOKyMeHTapHe rpahe Hacraje y pajay YHHUBEp3HTETa, Ka0 M POKOBU UyBama,Ha
ocHoBY Jlucte Bpiu ce ogabupame apxuBcke rpahe (0JHOCHOKaTeroprja ca TpajHUM POKOM UyBamba) U
u3J/IBajam-e Oe3BPEIHOT MaTepHjaia;

X)apXMBCKa KbUTA je OIIITA MHBEHTApHU TpEriie]l IUjeJIOKYITHE JOKYMEeHTapHe rpale Hacrane y pany
YHuBep3uTeTa, Ka0 U OHE JOKYMEHTapHe Trpalje koju ce 1o 0o KOM OCHOBY Haja3u KOJ UCTE.
H)perucTparypcka jeluHuna je Qacuukia, perucrparop, KyTvje M CILTJEe ce apXuBupa (oJyiaxe)
JOKyMEHTapHa U apXuBcKa rpaba.

Unan 30.
OOpahenn u 3aBpIIeHH MPEAMETH apXUBUPAJy C€ M OMJIAXy y pPETUCTpaTope WM (aclukie
XPOHOJIOIIKUM pPEAOM. 3aBpIICHH MPEAMETH 3a/p)KaBajy ce HajayKe J0 HCTeKa HapeaHe TOAUHE Y
OJIHOCY Ha FOJIMHY KaJia je TPEeMET pjellieH, a Tocie ToTa Mpeiajy ce y apXuBCKH JIETO.
[To mpoTeky HaBeAEHOT poKa MOTY Ce 3aJApKATH CaMO MPEeIMETH KOjH MPEACTaBIba]y JOKYMEHTAIU]y
0J1 3Ha4aja 3a TeKkyhu paj orpaHU3alMOHE jeIMHHUIIC.



[Ipuje apxuBupama Tpeda MpOBjepUTH J1a JH j€ MPeIMET 3aBpILIEH, [1a JU Ce y MpeIMeTy Haja3e HEeKU
MIPUJIO3H WM JOKYMEHTH KOje Tpeba BpaTUTH CTpaHKaMa, Ja JIU Cy Y3 BUX I'PEIIKOM MPUII0jeHU HEKU
ApYTH MPEIMETH, T1jeI0BH U CII.

CBaku paJIHUK OJITOBOPAH je 3a JOKyMEHTapHY rpaly koja HacTaje y iberOBOM CBAaKOJHEBHOM pajy J0
npeaaje y apXuBCKH JIETIO.

Uian 31.
VY jeman peructpartop ce ojjaxke AOKyMEHTapHa rpalja MCTe WM CIMYHE MPUPOJE, XPOHOIOIIKAM
pernom.
Ha cnospHOj mpenoj, y’K0j CTpaHu, perucTpaTopa Ha3HA4YaBa ce Ha3WB JOKyMeHTapHe rpale koja ce
Oo/JUyIakK€ W TOJMHA HACTaHKa, YKOJUKO je 300r OOMMHOCTM  3a OJJlarame HEOIMXOJHO BHIIE
perucTparopa 3a jelHy roJuHy OHJa CE€ Ha PETUCTpPATOpUMa YIHUCY]y U PeIHU OpOjeBU, XPOHOJIOIIKH.
Takolhe, 300r €eKOHOMHUYHOCTH Yy HCTH PErHUCTPAaTOp MOTY C€ OJyUlaraTd NPEeAMETH W3 Pa3IuYUTUX
ro/iMHa, Taja ce 00aBe3HO Ha3Ha4YaBajy U CBE TOJMHE Ha KOJy ce OJI0kKeHa rpaha oqHOCH.
Kama ce mpenvern omnaxy y perucrtpatop pedepeHT je aykaH Ja Ha YHYTpPalllkboj CTPaHU
perucTparopa HaJMjeNIUTH MocedaH JIMCT Manmupa Ha KOME ce ymucyje Opoj mpeameTa, JomyHa (ako
MOCTOjH), KpaTak cajapkaj, MPWJIO3U, OCHM aKo je pHujed O JOKyMEeHTapHo] rpahum koja HacTaje
CBaKOJIHEBHO, T€ 300T 0OMMHOCTH M 3Ha4aja HE 3aXTjeBa MOMMCUBAKE HA TOCEOAH JINCT.

Wiran 32.
Ha cBakom ciyxOeHOM mpeAaMeTy MO KOjeM je TOCTyMak IMOTIYHO 3aBpIIEH IpHje HEro LITO ce
peAMET OUI0KH peepeHT Topel 0O3HAKE a/a YIUCyje W POK dyBama npeameta npeasuher Jluctom
KaTeropyja JoKyMeHTapHe Tpal)e ca pokOBUMa YyBamba.

Uinan 33.
[Ipenaja nokyMmeHTanuje y apxuBy Ha cpehuBame, omabupame M YyBambe BPIIM CE KPajeM CBaKe
KaJIeHJapCKe TOHHE.

Unan 34.
JlupexTop uMeHyje nuile Koje he o6aBsbaTh Ty)KHOCTH apXHUBapa.
ApxuBap je obaBe3an a0 1.meneMOpa Tekyhe roguHe MUCMEHO 00aBHjeCTHTH pedepeHTe 0 Kajaa Cy
IY’)KHU CPEIIUTH TOKyMEHTapHY Tpal)y paau npenaje y apXuBCKH JACTO, U OJPEAUTH JaHE U PEIOCITHje]
KojuM he ce BpmuTH mpujeM. YKOJIMKO M3 ONpaBIaHHUX pasiiora pedepeHTH He MOTY y MPOMUCAHOM
POKyY 00aBHUTH cpehuBame U Mpe/ajy, MOTY TPKUTH MPOIYKETaK poKa.
Pedepentu cy nyxnu ga nokymeHTapHy rpaly npenajy HajkacHuje 10 25. neriembpa tekyhe roause.
[Ipey3umame y apxuBy Marepujajia CTapujer oJ] JBHje TOJWHE BPIIU C€ Y POKOBUMA KOje CIIOPa3yMHO
YIBpIWIA apxuBap M pedepeHT, Kajua je pujed O MpeIMeTuMa KOju Cy 3Hayaja 3a Tekyhu pap
OTpaHU3aIlMOHE JeIMHHMIIC, TC Cy UCTU 3aJpXKaHU JyKe O]l peABU)CHOT poKa.

Unan 35.
JlokyMeHTalMja ce Mpeaaje y apXuBY YpeIHO 3alakoBaHa y oAroBapajyhy peructpaTypcky jeMHUILY
(peructparopy, ¢acuukin, KyTHje UTHA.). Y clydajeBUMa Kajla ce JOKyMeHTapHa rpaha mpemaje y
¢dacuuknuMa pedepeHT je Ay)KaH /1a TakBe GacluKie yBe3e NojeIMHAYHO WK BUILE HBUX 3aje/IHO Ja He
01 70110 10 pacuama MaTepujajia U3 OMOTa.
CBaku perucrparop, (GaciykiI WIM IPYrd OMOT y KOJU CaApKHU JOKyMEHTapHY rpal)y Ha HacJIOBHO]
CTpaHHM MOpa CaJpKaBaTu:

1.Ha3uB ycTaHOBE;
2.Ha3WB OpPraHU3aIMOHE jeJ]MHULIE, OJHOCHO CAaMOCTAIHOT pedepeHTa;
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3.TOJMHY U3 KOje MOTHYE apXUBCKU MaTepHja;
4.kparak caJpikaj apXMBCKOT MaTepHjaia,
S5.pacrion OpojeBa U pok uyBama yrBphen Jlucrom kareropuja JokyMeHTapHe rpahe.

Unan 36.
Pedepentu xoju BpIIe mpeaajy perucTparypcKux jeIUHUIA Ty»KHH CYy J1a HCTE MPUIIpEMe 3a Ipeaajy y
CKJIay ca oapendama oBor [IpaBmiiHNKA, Y CYTPOTHOM apxuBap he oq0ouTu mpujem.

Unan 37.
ApXuBHpaHU TpPEIMETH 4YyBajy CE€ y MpOCTOpHjamMa ojpeheHHM 3a apXUBCKH Jero, Koje Tpeba na
UCIYyHhaBajy TEXHUYKE YCIIOBE 3a Ty HaMjeHy nmpema [IpaBuiiHuKy 0 ycioBHMa YyBamba JOKYMEHTapHE
rpahe (cyBe W 3padyHe TpoOCTOpHje, 3alITHNEHE O] HEMOCPEIHOT MjeJIoBamkba CYHUYEBE CBJETIOCTH,
0J/IBOjeHE OJ1 OCTAJINX MPOCTOPHja y 00JEKTY, yIaJbeHEe OJ1 U3BOpa OTBOPEHOT ITJIaMeHa U OJ1 MPOCTOPHja
y KOjUMa Cy YCKJIQTHUINTEHE JaKo 3araJbuBe MaTepuje, OMPEeMIbEHE CHCTEMOM 3a 3aIITHUTH O] ToXapa,
3amTuhene o1 HeOBIANTNEHOT MPUCTYTIA).

Wiran 38.
[Ipuctyn y apXuBcKH JeMo MOTY MMaTH caMo OBJamheHa Juia.
[TocnoBe uyBama, 3amrTute, cpehuBama, omabupama, €BHUICHTHUpama W JlaBamba HAa KOpHIIheme
JTOKYMEHTapHE U apXuBCKe rpalje 06aBjba apXuBaTOp KOTa UMEHY]E JUPEKTOP.
ApxuBaTtop MOpa HMMaTd HajMame Cpellby CTPYYHY CIpeMy, IIECT Mjecelll paJHOT HUCKYCTBa M
MOJIOXKEH CTPYYHU apXUBCKH UCIIUT (aKO HE MOCje/yje MoJIaXke HAaKHAIHO).
VY cBOM paay apxuBarop mnpumjermy oaroapajyhe oapemnde oBor IlpaBmiHuka, 3aKoHa O apXUBCKO]
njenataoctH (,,Ciy>x6enu rinacauk Penmy6nuke Cprcke® 6p. 119/08), [IpaBriiHuKa 0 yCIIOBUMA YyBamba
nokymeHtapue rpahe (,,Cnyx6enn rimacuuk Pemyonmuke Cprcke 6p. 37/10), [IpaBUHUK O MOCTYIKY
omabupama apxuBcKe rpahe, KpuTepujyMHMa W HA4YMHY HEHOT BpeaHoBama (,,Cly)kKOCHHM TIIaCHHK
Pemmy6oimuke Cpricke Op. 43/10) u qpyrux mMo3UTHBHUX MPOTHCA KOojuMa ce ypelyje oBa o6acr.

Unan 39.
ApxuBcka rpaha, ce u3aaje mo noTpedr Ha MPUBPEMEHO KOpHUIIhemhe Ha PeBEPC, KOjU ce MOIymhaBa y 3
pUMepKa. JelaH mpuMepak peBepca ce uyBa Ha MECTy OJaKiie je Y3eT MpeaMeT, IPYTd Y MoceOHOj
(hacuuKIM HaJISKHOT paJHKKa, a Tpehu 100Mja KOPUCHUK MpeaIMeTa.

Yitan 40.
Y apXuBCKOM JIETIOY YyBa c€ IOKyMEHTapHa U apXuBcka rpaha 10 yHuinTema npema Jluctu kareropuja
JOKyMEHTapHe rpalje ca pokoBHMa YyBamba WK 10 Mpe/iaje HaUIC)KHOM apXUBY.

IV 2. EBusenTupame JOKyMEeHTapHe U apXUBCKe rpahe

Unan 41.
VY OKBUpPY KaHIIENAPHjCKOT U apXHUBCKOT TMOCIOBaWka BOJM CE€ apXMBCKAa KHUra Kao OMIITH Tperie]
I[jeJIOKYITHE JOKyMeHTapHe Tpalje Hactane y pany [pymrTBa, kao U JOKyMEHTapHE W apXUBCKe rpahe
Koja ce 1o OUsI0 KOM OCHOBY Haja3e y mpocropujama Jpymraa.
ApPXUBCKY KIbUTY BOJU apXHBap.
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IV 3. Onabupame apxuBcke rpahe u n3nBajame 6€3BPUjeIHOT MaTepHjaia

Uian 42.
JemqHOM TOAMINIEGE UM TIO YKa3aHO] MOTPeOH BPIIU ce onabupame apXuBCKe rpal)e,0JHOCHO U3/Bajarbe
0e3BpHjeTHOT MaTepHjaia u3 JOKyMeHTapHe rpale Kojoj je UCTeKao poK yyBama npensuler Jluctom
KaTeropujaJiokyMeHTapHe rpale.

Uian 43.
[Toctynak n3nBajama O0e3BpUjeAHOT MaTepujasia 00aBiba ce KoMUCHjckU. Komuchjy nMeHyje TupeKkTop
Mehy pagHUIIMa KOjU MT03Hajy JOKyMEHTapHY rpal)y yuju ce oadbup, OJTHOCHO U3/Bajarkhe BPIIH.

Unan 44.
Komucwuja caunmapa nonuc 6e3BpHjeTHOT MaTepHjaia KOjU C€ MPEIaKe 3a YHUIITEHE, KOJU CaIPIKU:
a)Ha3UB Y CjEJUIITE YCTAaHOBE;
0)penHu 6poj;
I1)JIeTajbaH MOMHUC U3/IBOJEHOT MaTepHjaia, CAYUbEeH 10 XPOHOJIOIIKOM Pe/ly HACTAHKA;
1)0OpOj TEXHUYKH JeAUHULIA;
e)kinacupuKamoHu 3HaK u3 JIucre kaTeropuja ToKyMeHTapHe rpale;
¢)pok uyBamwa yrBpheH Jluctom kareropuja ToKkymMeHTapHe rpale;
I')KOJIMYMHY U3BOJEHOT MaTepHjaia y Iy>KHUM METpUMa;
X)IoJIaTKe O (PU3MYKOM CTamkhy W CAauyBaHOCTU JOKYMEHTApHE I[jeJTMHE U3 KOoje je omabpaHa apXuBCKa
rpaha, oTHOCHO U3/1BOjeH Oe3BpHjeaH MaTepHjall.

JIBa mpuMmjepka crrcka Oe3BpHjeHOT Marepujaja KOjU Ce€ Mpeajake 3a YHHIITECHE J0CTaB/ba CE
HA/IJICKHOM apXHBY.

Uinan 45.
OsnantheHn pajHUK HaAJICKHOT apXHWBa Ha JIMITY MjecTa BPIIHU MPOBjEpY MaTepHjasia IPEII0KEHOT 3a
W3IBajarbe U O TOME CAaunhaBa 3alMCHUK.
Haunn mocrynama ca u3inydeHHM Oe€3BpHjeHHM MartepujaioM oipelyje ce pjermemeM HaaIeKHOT
apXuBa.
[Ipenysehe TpajHo YyBa TOKYMEHTAIIM]y Y BE3U Ca U3IyUYHBamHEM O€3BpHjETHOT MaTepHjaa.

V ITPEJIASHE U 3ABPIIIHE OJIPEJABE

Unan 46.
3a cBe mTo HUje ypeheno oBum IIpaBmiHukoM mpumjewmuBahe ce oaromapajyhe onxpende 3akoHa o
apxuBckoj ajenatHoctu (,,Cnyx0enu rnmacHuk Penyonuke Cprcke® Op. 119/08) u moa3akoHCKUX akaTa.

Yitau 47.
[IpaBunHuk crymna Ha cHarU kaga Apxus PemyOnuke Cpricke Jja caryiaCHOCT Ha H€TOBY MPUMJEHY.

Ynan 48.
CacraBuu auo osor [IpaBunHuka je Jlucrta kareropuja fokyMmeHTapHe Tpalje ca pokOBUMa UyBamba.

Ynan 49.
Cge usmene u nomnyHe [IpaBunHuka u3Bpurhe ce Mo UCTOM MOCTYIKY MO KOME je U YCBOjeH.

VYnpasuu on00p
Yuusepsuret "BUJEJbMHA" bujessuna

@%[ ¢ Koo

Hpoég. np Poca Hlanuh
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